На фирменном бланке организации
Директору ПОУ 

Учебно – технический центр

«Профессионал»

Старых В. П.

Уважаемый Владимир Павлович!

Просим Вас обучить сотрудников нашей организации по ниже указанным профессиям:

1. указывается профессия и Ф.И.О. слушателя

...

Оплату гарантируем.

_____________________
             Подпись директора
